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谢家集区人民政府办公室关于印发《谢家集区
小额工程招标及政府采购分类管理暂行办法》

的通知
谢府办〔2020〕9 号

各乡镇人民政府、街道办事处，区直各部门，市园艺场，淮钢社

区管理处，淮南高新区智造园区管委会，驻区各部门：

《谢家集区小额工程招标及政府采购分类管理暂行办法》已

经区人民政府常务会议研究通过，现印发给你们，请认真贯彻执

行。

2020 年 8 月 21 日



谢家集区人民政府行政规范性文件

X谢家集区人民政府办公室发布

- 2 -

谢家集区小额工程招标及政府采购分类
管理暂行办法

为进一步规范全区小额工程及政府采购项目管理，提高工作

效率，强化工程及政府采购项目全过程监督管理，根据《淮南市

人民政府关于公布<淮南市公共资源交易目录>的通告》（淮府秘

〔2020〕58号）、《淮南市财政局关于印发淮南市 2020-2021

年政府采购目录及政府采购限额标准的通知》（淮财购〔2020〕

34 号）等相关规定，结合本区实际，制定本办法。

一、适用范围

本办法适用于谢家集区小额工程建设招标及政府采购活动。

二、建立各类资源服务库

1、根据我区实际需要，分批分期建立进入区政府采购中心

进行招标采购的房屋建设、市政工程、装饰装修、监理、勘探、

设计等各类资源服务库。区工程招标及政府采购领导小组办公室

选择代理公司，负责招标工作，招标文件由区工程招标及政府采

购领导小组负责组织审核后进行公开招标。

2、各类资源库服务周期由招标文件和合同具体约定，对入

库单位实行动态管理，服务过程中发现有违规、违法等行为的将

即时清出。区工程招标和政府采购领导小组对各类资源服务库单
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位进行定期考核，实行淘汰制。

三、实行分级管理

（一）应当进入淮南市公共资源交易服务中心的公共资源交

易活动的项目包括：

1、工程建设：

（1）工程建设施工单项合同估算价在 400 万元以上（含 400

万）的建设工程类项目；

（2）工程建设类重要设备、材料等货物的采购单项合同估

算价在 200 万元以上（含 200 万）的；

（3）工程建设服务项目：勘察、设计、监理等服务的采购，

单项合同估算价在 100 万元以上（含 100万）的；

2、政府采购：

（1）货物类：400 万元（含 400 万）以上的通用设备、专

用设备、器材、家具等；

（2）服务类：400万元（含 400 万）以上的信息技术服务、

维修与保养服务、展览服务、商务服务（法律、审计、会计、资

产及其他评估等）、房屋租赁、物业管理、印刷服务、保险服务

等；

（二）应当进入区政府采购中心的项目包括：

1.工程建设：

（1）单项合同估算价在 20 万元以上(含 20 万元）400万元
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以下(不含 400万元）的各类工程建设项目。

（2）工程建设类重要设备、材料等货物的采购单项合同估

算价在 10万以上、200 万元(不含 200万元）以下的。

（3）工程建设服务项目：勘察、设计、评估等服务的采购，

单项合同估算价 10 万元(含 10 万元）以上、100 万元(不含 100

万元）以下的；100万元以下（不含 100 万元）的监理服务项目，

由区政府采购中心组织在所建监理服务库中通过随机选择方式

抽取工程项目监理服务单位。

2、政府采购：

当年度区级采购目录限额以上且市公共资源交易中心公开

交易限额标准以下的采购项目均在区政府采购中心进行采购。

（三）由业主单位自行组织办理的项目包括：

1、20 万元以下（不含 20 万元）的工程类项目；

2、10 万元以下（不含 10 万元）的货物采购和服务类项目

（工程监理服务项目除外）。

业主单位自行组织的交易项目，可采取邀请招标、竞争性谈

判、竞争性磋商、询价等方式确定施工单位或供应商，也可在区

资源库中按程序择优选定，业主单位作为工程的责任主体，对工

程价款、工程量、工程质量等负责，同时做好记录并留存。

四、明确办理程序

（一）公布程序
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成立谢家集区工程招标及政府采购分类管理领导小组，办公

室设在区政府采购中心，负责按法定要求确定服务内容、工作流

程、工作规范、收费标准、监督渠道。

（二）办理随机选择的项目程序

1.申报及资料审查。业主单位填写《区小额工程项目申报

单》，并携带相关资料到区政府采购中心申请办理，需要提供资

料如下：

（1）属于立项审批范围的，业主单位应办理立项手续；不

需立项的，应出具资金来源情况证明和年度政府预算的批复。

（2）新建和改扩建项目按规定需要规划部门许可的，业主

单位应出具规划许可证或相关证明材料。

（3）业主单位应提供符合要求的施工图纸，涉及结构安全

需要进行图纸审查的，应出具图审结果报告。

（4）业主单位可自行组织或委托有资质的社会中介机构（可

以从区投资审计服务库中选（抽）取）进行清单及控制价审核，

并出具正式的审核报告及定案表。

（5）付款方式及施工期限。

（6）其他需要补充的资料。

区政府采购中心在 1 个工作日内对业主单位进行资料符合

性审查，并告知业主单位审查结果。

2.网上公告。对资料符合要求的项目，在区政府网站发布随
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机选择公告，并公布随机选择时间、地点及项目需求等信息。

3.现场随机选择。公告结束后，区政府采购中心在规定的时

间、地点举行随机选择。业主单位代表及监督人员须到摇号现场

监督，入库供应商授权人员（须携带法人授权书和身份证明原件）

可在规定时间到现场参与监督，否则视同放弃监督权，且不得以

未到现场为由不认可摇号结果或要求放弃中签资格。摇号活动结

束后，到场的入库供应商授权人员（如有）、业主单位人员及监

督人员应当场签字确认。

4.全程录像。实时播放、记录开评标情况。

5.网上公示。随机选择结束后，区政府采购中心将摇号结果

进行网上公示，公示时间为 3 天。

五、相关工作要求

（一）业主单位应对其所提供资料（包括纸质资料和电子档）

的准确性负责，因资料提供错误或提供资料不全而造成的后果由

业主单位自行承担。

（二）业主单位应做好项目预算工作，在施工过程中涉及工

程变更签证的，应按照相关规定履行审查和报批手续，预算追加

原则上不超过合同总价款的 5%。超过 5%确需变更的，由业主

单位详细说明情况，并提出书面申请，报部门分管副区长审批。

（三）同一单位、同一年度、相同性质的限额以下工程项目

原则上应整合打包集中招标采购，严禁单位将项目拆分以规避进
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入市公共资源交易服务中心或区政府采购中心。

（四）服务单位相关规定及要求：各类资源库中的服务单位，

在按规定抽取的服务项目中，中标人不得放弃中签资格，擅自放

弃中签资格或在中标后不按规定履行合同的，一经查实，将取消

其入库资格，两年内不得参加谢家集区的招投标项目，并同时将

有关情况上报市公共资源交易管理局。

（五）项目竣工验收合格后，业主单位可自行组织或委托有

资质的社会中介机构（可以从区投资审计服务库中选（抽）取）

进行决算审计，业主单位按最终审计决算报告结果支付工程款，

并扣除合同约定的工程质量保证金。

六、本办法自印发之日起施行。区政府过去出台的相关政策

与本办法不一致之处，以本办法为准。

七、本办法由区财政局负责解释，特殊事宜由谢家集区工程

招标及政府采购分类管理领导小组研究决定。

八、本办法暂定有效期二年。
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附件：

谢家集区工程招标及政府采购分类管理
领导小组成员名单

组长：宫玲（区政府副区长）

成员：孟庆超（区发改委主任）

胡年权（区财政局局长）

王全（区审计局局长）

程玉明（区住建委主任）

杨淮（区司法局局长）

应治权（区采购中心主任）

领导小组办公室设在区政府采购中心，应治权同志兼任办公

室主任。


